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 بازدید

 این بخش شامل زیر منوهای زیر می باشد:

 اطلاعات بازدید 

 مامورین بازدید 

 تقویم مامور بازدید 

 شرح وظایف بازدید عبارتند از:

  نویس بازدیدبرای املاک درنوبت بازدیدتهیه پیش 

 تهیه یک گزارش ازلیست  بازدیدهای مربوط به هرماموربازدید توسط خود ماموربازدید – 1

 . کنترل دقیق اطلاعات مربوط به پلاک ثبتی ،مالکین ،حدود اربعه ،عرصه واعیان ملک -2

 انجام عملیات بازدید از ملک 

 ثبتی ،مالکین ،حدود اربعه ،عرصه واعیان ملک از روی مدارک نزد مالک.کنترل دقیق اطلاعات مربوط به پلاک  -1

  کنترل دقیق کروکی ملک ورسم مجدد آن در صورت نقصان-2

 برداشت دقیق اطلاعات حدود اربعه-3

 :پر کردن کامل و صحیح اطلاعات وضع موجود در فرم ها و فیلد ها به شرح ذیل 

 در فیلدهای <توجه شود که آدرس باید،کوچه ثبت گردد،کد پستی >رسدر فرم بازدید ،ملک،تب جهات ملک :آد -1

 مختلف محله ،خیابان 

جهات اربعه:کد جهت معبر ،کد نوع معبر ،نام معبر،عرض معبر،طول ضلع موجود،طول ضلع طبق سند ،طول بر 

 موجود،طول بر طبق سند
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احت پس از رعایت بر اصلاحی ،طول در فرم بازدید،ملک،تب مشخصات:مساحت طبق سند،مساحت وضع موجود،مس-2

 دیوار،وضعیت ملک ،موقعیت زمین ،مرحله ساختمانی،جدول فضای سبز

توجه شود که اسناد واگذاری از طرف تعاونی ها و سازمان مسکن >در فرم بازدید،ملک،تب مالکین و سوابق:نام مالک -3

 گاز،تلفن.اشتراکات آب ،برق،<و شهرسازی و... به نام ارگان مربوطه ثبت گردد

 در فرم بازد ید ملک،تب کروکی:مشخصا ت درها،کروکی-4

در فرم بازد ید ملک،تب توضیحات:سایر امکانات،ضمایم ،توضیحات خاصی که نیاز است.توجه شود که هرگز نباید  -5

 بخشی از کاربری ها و سایر اطلاعات مربوط به آن در قسمت توضیحات وارد شود.

 عقب نشینی ها–در فرم بازدید،ملک،تب سایر مشخصات:مجاورین  -6

 در فرم بازدید،ساختمان،تب کاربریها وپیش آمد گیها: -7

در جدول کاربریها:شماره ساختمان،شماره طبقه،کاربری اصلی ،کاربری فرعی،مساحت کاربری،تعداد واحد،کد اسکلت 

 "براساس جدول کدینگ."ا مت،ارتفاع مفید،تاریخ احداث کاربری،کد نوع سقف ،ضخ

در جدول پیش آمدگیها:شماره ساختمان،شماره طقه،نوع پیش آمدگی ، مساحت پیش آمدگی ،ارتفاع ،عرض ،جهت 

 "براساس جدول کدینگ."معبر،کاربزی اصلی،کاربری فرعی 

  در فرم بازدید،ساختمان،تب تاسیسات و پارکینگ:تاسیسا ت ،نحوه تامین پارکینگ -8

بازدید،ساختمان،تب مشخصات ساختمان:محل وقوع ساختمان،الگوی ساخت نوع نما، نوع سقف ،ارتفاع تا کف در فرم  -9

 معبر،قدمت ساختمان،ارتفاع نهایی ،جان پناه.

 در فرم بازدید،ساختمان،تب سایر مشخصات:دهانه،ضمایم ،درها -11



 

5 
 

5  

مساحت ایست رمپ ،عمق حریم تجاری ،عرض در فرم بازدید ساختمان،تب سایر امکانات: پخ ها ،سایر امکانات ،-11

 دهنه تجاری ،کسزی وصول شده پارکینگ.

در فرم بازدید،آپارتمان،تب مشخصات آپارتمان:واحد،پلاک آبی ،شماره درب ورودی ،طبقه وقوع ،جهت وقوع  -12 

 ،عرض دهنه تجاری،مساحت زیر بنای مشترکات ،مساحت کل زیر بنا ،تعداد درب تجاری 

 بازدید،آپارتمان،تب کاربریها و پیش آمدگیها:در فرم  -13

در جدول کاربریها:شماره ساختمان،شماره طبقه،کاربری اصلی ،کاربری فرعی،مساحت کاربری،تعداد واحد،کد اسکلت 

 "براساس جدول کدینگ."،ارتفاع مفید،تاریخ احداث کاربری،کد نوع سقف ،ضخا مت

ه،نوع پیش آمدگی ، مساحت پیش آمدگی ،ارتفاع ،عرض ،جهت در جدول پیش آمدگیها:شماره ساختمان،شماره طق

 "براساس جدول کدینگ."معبر،کاربزی اصلی،کاربری فرعی 

 در فرم بازدید،آپارتمان،تب مشترکات و سوابق:  -14

 جدول زیر بنای مشترکات: ،شماره طبقه،کاربری اصلی ،کاربری فرعی،مساحت کاربری ،ارتفاع مفید.

 وابق شهرسازی،پرداخت آخرین مفاصای نوسازیجدول تاسیسات،جدول س

 در فرم بازدید،آپارتمان،تب سایر مشخصات:سایر امکانات ،ضمایم -15

توجه شود که آدرس باید در فیلدهای مختلف محله ،خیابان ،کوچه >در فرم بازدید، صنفی،تب مشخصات: آدرس -16

 <ثبت گردد،کد پستی 

موقعیت تجاری ،تاریخ تاسیس واحد تجاری ،ارتفاع مفید ،تعداد دربند ،مساحت تامین پارکینگ ،ضما یم ،موقعیت زمین ، 

 فضای باز تجاری ،مساحت سهم العرصه ،مساحت کل زیر بنا.
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 در فرم بازدید، صنفی،تب کاربری ومشترکا ت: -17

 د،کد اسکلتدر جدول کاربریها:شماره ساختمان،شماره طبقه،کاربری اصلی ،کاربری فرعی،مساحت کاربری،تعداد واح

 "براساس جدول کدینگ."،ارتفاع مفید،تاریخ احداث کاربری،کد نوع سقف ،ضخامت

در جدول مساحت زیر بنای مشترکات : ،شماره طبقه،کاربری اصلی ،کاربری فرعی،مساحت کاربری ارتفاع مفید،تاریخ 

 "براساس جدول کدینگ."احداث کاربری.

 ق حریم ،عرض دهنهجدول دهانه:کد جهت ،طول بر،مساحت حریم ،عم

 جدول امتیازات: اشتراکات آب ،برق،گاز،تلفن.

 در پنجره ای که با زدن کلید ایجاد شغل باز میشود:

 تب مشخصات شغلی:

متصدی شغل،نام واحد شغلی ،آلودگی های شغلی ،نوع محل کسب ،طبقه وقوع ،سال افتتا حیه ،نحوه تصرف استفاده 

 کننده

 تب مجوز و تابلو:

 مشخصات تابلو،مشخصات مجوز،تعطیلات شغلی 

  پرنموده است . تشکیل پروندهکنترل صحت فیلدها یی که واحد 

توجه شود که آدرس باید در فیلدهای مختلف محله ،خیابان ،کوچه >در فرم بازدید،ملک،تب جهات ملک :آدرس -1

 <ثبت گردد،کد پستی 

 سند،نوع مالکیت،پلاک ثبتیدر فرم بازدید،ملک،تب مشخصات:نوع سند،وضعیت -2
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توجه شود که اسناد واگذاری از طرف تعاونی ها و سازمان مسکن >در فرم بازدید،ملک،تب مالکین و سوابق:نام مالک -3

 اشتراکات آب ،برق،گاز،تلفن.<و شهرسازی و... به نام ارگان مربوطه ثبت گردد

 ه سند اعیان.در فرم بازدید،ملک،تب سایر مشخصات:شماره سند عرصه،شمار -4

 اعلام مامور بازدید

ابتدا از کارتابل  مرحله ثبت درخواست و اعلام مامور بازدید را انتخاب می کنیم ، سپس فرم اعلام مامور بازدید را انتخاب 

 می نماییم صفحه ای مانند شکل زیر نمایش داده می شود.

 



 

8 
 

8  

ایش داده می شود که نام مامور بازدید و تاریخ و زمان ابتدا نوبت بازدهی را کلیک میکنیم صفحه ای مانند شکل زیر نم

 بازدید را مشخص می کنیم.

 

در پایان دکمه انتخاب را میزنیم به صفحه قبل از تقویم مامور بازدید برمی گردیم ، دکمه اعلام مامور بازدید کلیک 

 بازدید نمایش داده می شود. میکنیم تا صفحه زیر نمایش داده شود، نام مامور بازدی همراه با تاریخ و ساعت
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 اطلاعات بازدید

 صفحه زیر قابل مشاهده است .  ابتدا از کارتابل ردیف را انتخاب می کنیم سپس با کلیک بر دکمه 
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 کارشناسانی که ملک مورد نظر را بازدید کردند ، مشاهده می کنیم.

 می شود.با کلیک برروی کپی تشکیل پرونده هر سطر  صفحه زیر نمایش داده 
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 در صورتی که بلی را انتخاب کنیم ، اطلاعات تشکیل پرونده بر روی اطلاعات بازدید همان سطر کپی می شود. 

 مامورین بازدید 

در این بخش می توان مامورین بازدید را تعریف نمود ،یعنی می توان مامور بازدید جدیدی ایجاد کرد یا مامورین 

 حذف کرد .بازدید را فعال یا غیر فعال یا 

 با زدن دکمه جدید می توان مشخصات مامور بازدید جدید را وارد نمود :

 

صفحه زیر   با زدن دکمه جدید اطلاعات مامور بازدید جدید را وارد می کنیم ، در قسمت کاربر با کلیک بر روی  

 یم :قابل رویت است که در آن ما شناسه کاربری مامور بازدید مورد نظر را انتخاب می کن
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را کلیک میکنیم تا  در قسمت جستجوی کاربر شناسه کاربری مامور بازدید جدید را وارد میکنیم و دکمه جستجو 

شناسه کاربری را در کادر پایین صفحه مشاهده کنیم ، سپس بر روی شناسه کاربری کلیک میکنیم تا به حالت انتخاب 

انتخاب در پایین صفحه کلیک می کنیم ، تا به صفحه قبل درآید یعنی رنگ آن تغییر کند و سپس بر روی دکمه 

 بازگردیم .

 بعد از تکمیل اطلاعات دکمه ذخیره را میزنیم تا فرد مورد نظر در لیست پایین صفحه مشاهده شود.

صورت بدر صورتیکه قصد فعال یا غیر فعال کردن مامورین بازدید را داشتیم ابتدا بایستی بر روی نام آن کلیک کنیم تا 

 انتخاب در آید و سپس از طریق دکمه های مشاهده شده در بالای کادر اینکار را  انجام داد.
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 تقویم مامور بازدید

 صفحه زیر قابل مشاهده است .  با کلیک بر دکمه 
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 با انتخاب نام مامور بازدید و تاریخ بازدیدهای آن مامور بازدید را مشاهده کرد.
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تاریخ ، ساعت های بازدید نمایش داده می شود. زمانی که تقویم را  انتخاب نماییم ، تاریخ آن با کلیک بر روی هر 

 ماه نمایش داده می شود در صورتی که روزها تعطیل باشد با قرمز نمایش داده می شود.

 


